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Comptable H/F - Quatre Bornes 
 

 

Intitulé du poste 

Comptable H/F - Quatre Bornes 

 

Type de contrat : 

Temps plein 

 

Temps de travail 

45h 

 

Poste à pourvoir 

Immédiatement 

 

Description 

Le/la Comptable assure la réalisation, la mise en œuvre et le suivi des opérations 

financières et/ou comptables ainsi que la production des documents financiers et 

comptables règlementaires. Il/elle a également pour mission de garantir l’exécution 

comptable des contrats et le paiement des salariés et des prestataires dans les délais 

impartis et conformément aux procédures internes en vigueur. 

 

Missions : 

▪ Piloter les projets financiers en collaboration avec la direction 

▪ Archiver et saisir les données commerciales et patrimoniales sur les logiciels de 

comptabilité 

▪ Enregistrer les opérations comptables dans les livres comptables 

▪ Élaborer les documents de synthèse : comptes de résultat, balances de comptes, 

comptes d’exploitation ou de résultat, bilans comptables, etc. 

▪ Participer à la production des rapports d’activités annuels et d’analyse du stock 

(tableau de bord) 

▪ Suivre le traitement des factures clients et fournisseurs 

▪ Dresser un état mensuel de la situation comptable de l’entreprise 

▪ Établir les fiches de paie du personnel, les déclarations fiscales et sociales 
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Compétences requises : 

▪ Études en comptabilité et/ou administration des affaires 

▪ Expérience d’au moins 2 ans en tant que Comptable  

▪ Maîtrise des logiciels informatiques de bureautique et de traitement comptable et 

fiscal 

▪ Bonne connaissance des normes juridiques (droit du travail et des sociétés, code 

des marchés publics), fiscales et comptables 

▪ Excellente connaissance de l’entreprise et de sa stratégie 

▪ Une connaissance des produits et des tendances dans l’univers de la mode est un 

plus 

▪ Maîtrise des outils bureautiques (suite Office) 

▪ Maîtrise parfaite de la langue française et anglaise (à l’oral et à l’écrit)  

▪ Sens de la confidentialité, rigueur, organisation, qualité relationnelle, qualités 

rédactionnelles, aptitude au travail en équipe et polyvalence  
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